28)

ooo

Zaktad Zakiad Gospodarki Mieszkaniowej t: 957387101
. ul. Wetniany Rynek 3 e: biuro@zgm.gorzow.pl
Gospodarki 66-400 Gorzéw WIkp. nip: 5990112892

Mieszkaniowej regon: 003161962
w Gorzowie WIkp.

OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
z dnia 29.10.2025r.

Na podstawie art. 11 ust. 1, art. 13 ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzqgdowych (tj. Dz. U. 2024 r,,

poz. 1135)

Dyrektor Zaktadu Gospodarki Mieszkaniowej w Gorzowie WIkp. ogtasza nabdr na wolne stanowisko urzednicze
w Biurze Obstugi Prawnej w Zaktadzie Gospodarki Mieszkaniowej w Gorzowie WIKp.

Do gtéwnych obowiqzkéw osoby zatrudnionej na tym stanowisku bedzie nalezato:

zaktadanie teczek dla poszczegdlnych spraw sqdowych prowadzonych przez Biuro wraz z opisem teczek,
kserowanie, skanowanie akt, kompletowanie akt i wpinanie dokumentéw do poszczegdlinych teczek akt
spraw,

powadzenie ,wokandy sqgdowej” tj. chronologiczne uktadanie spraw sqdowych z oznaczeniem dat rozpraw,
wpisywanie umow do rejestru,

wspotpraca z Urzedem Miasta ( sprawy eksmisyjne i spadkowe ),

sporzgdzanie wezwanh do zaptaty,

sporzqdzanie wnioskoéw do sqdu o klauzule,

postgpowanie w sprawach ugod ratalnych dotyczgeych sptaty zadtuzenia,

prowadzenie repertorium spraw:- o zaptate czynszu z lokali mieszkalnych i uzytkowych, - o eksmisje z lokali
mieszkalnych i uzytkowych,

prowadzenie rejestru wydawanych opinii prawnych,

wysytanie do ADM wezwah do optat sgdowych ('w tym optaty na poczet kuratoréw, zaliczek na opinie
biegtych sqdowych, ogtoszen w prasie),

wysytanie do ADM wezwanh do optat komorniczych, wynikajqgcych z korespondenciji przesytanej przez
komornikow sqdowych,

kompletowanie, przechowywanie i archiwizowanie dokumentéw Biura Obstugi Prawne;,

wspotpraca z pracownikami innych komoérek organizacyjnych ZGM, z Urzedem Miasta, w zakresie
prowadzonych spraw,

wysytanie korespondencjj,

wykonywanie innych polecen przetozonego

Niezbedne kwalifikacje kandydata:

posiadanie obywatelstwa polskiego,

petna zdolno$¢ do czynnoSci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
niekaralno$¢ za przestepstwa popetnione umysinie Scigane z oskarzenia publicznego oraz za umysine
przestepstwo skarbowe,

wyksztatcenie co najmniej Srednie,

dobra znajomos¢ obstugi komputera i programoéw Pakietu MS Office,

znajomos¢ ustawy o pracownikach samorzqgdowych,

dobra organizacja pracy,

wysoka kultura osobista, odporno$¢ na stres, umiejetnos¢ pracy w zespole,
obowigzkowos¢, rzetelnos¢, systematycznos¢, punktualnose, komunikatywnose,

Kwalifikacje dodatkowe kandydata:
mile widziane doSwiadczenie w pracy na podobnym stanowisku.

Miejsce i otoczenie organizacyjno-techniczne stanowiska pracy:
- budynek i pomieszczenia nie sg dostosowane do potrzeb oséb niepetnosprawnych.

Zainteresowane osoby prosimy o ztozenie listu motywacyjnego oraz zyciorysu (CV) z nastepujgcymi

dokumentami
oSwiadczenie kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych i petnej zdolnosci do czynnosci prawnych,
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o$wiadczenie kandydata o niekaralnosci za przestgpstwa popetnione umysinie (w przypadku zatrudnienia,
kandydat zobowigzany zostanie do dostarczenia zaswiadczenia z Krajowego Rejestru Karnego),
oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

kopie dokumentdw potwierdzajgcych wyksztatcenie,

kopie dokumentéw potwierdzajgcych doswiadczenie zawodowe (§wiadectwa pracy, zaswiadczenia

o zatrudnieniu),

kopie dokumentdw potwierdzajgcych dodatkowe kwalifikacje.

W przypadku zatrudnienia, kandydat zobowigzany bedzie do przedtozenia do wglgdu pracodawcy oryginaty
dokumentow.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: List motywacyjny i CV powinno by¢ opatrzone podpisanym
oSwiadczeniem kandydata: , wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych
w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z przepisami:

« Rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679, z dnia 27 kwietnia 2016 r.

w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych

i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogéine
rozporzqdzenie o ochronie danych);

- ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych ( Dz. U. z 2019 r. poz. 1781);

- ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych (t j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1135 )".

Komplet dokumentéw w zamknigtej kopercie z dopiskiem:

~Stanowisko urzednicze w Biurze Obstugi Prawnej w Zaktadzie Gospodarki Mieszkaniowej”

nalezy sktada¢ osobiscie w siedzibie Zaktadu Gospodarki Mieszkaniowej lub drogq pocztowq
na adres:

Zaktad Gospodarki Mieszkaniowej

Dziat Spraw Pracowniczych (pokéj nr 4)

ul. Wetniany Rynek 3

66- 400 Gorzdw WIkp.

w terminie do dnia 12 listopada 2025r. do godz. 14%°
(liczy sie data wptywu do Zaktadu Gospodarki Mieszkaniowe)

Informuije sig, ze w miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb
niepetnosprawnych w Zaktadzie, w rozumieniu przepisbw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnieniu 0sdb niepetnosprawnych jest wyzszy niz 6%.

Aplikacje, ktére wptyng do Zaktadu Gospodarki Mieszkaniowej niekompletne lub po okreslonym wyzej
terminie nie bedqg rozpatrywane.
Nie zwracamy ztozonych ofert.

Kandydaci zakwalifikowani zostang powiadomieni o terminie rozmowy.

ZGM zastrzega sobie mozliwos¢ zamknigecia naboru bez wyboru kandydata w kazdym czasie i bez podania
przyczyny.

Informacja o wynikach konkursu bedzie umieszczona na Tablicy Informacyjnej w siedzibie Zaktadu
Gospodarki Mieszkaniowej ul. Wetniany Rynek 3 (parter) oraz na stronie internetowej Biuletynu Informagiji
Publicznej: zgm.bip.gorzow.pl.

Informacije dotyczqgce procedury zgtoszeh wewnetrznych w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 14.06.2024r.
o ochronie sygnalistéw (Dz.U. z 2024 poz.928) znajdujq sie na stronie www.zgm.gorzow.pl w zaktadce
SYGNALISTA".
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KLAUZULA INFORMACYJNA DLA POTRZEB REKRUTAC.JI

Zgodnie z Rozporzqdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679, z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie
ochrony osob fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) w skrocie nazywanego
RODO (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) informujemy, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zaktad Gospodarki Mieszkaniowej
z siedzibq przy ulicy Wetniany Rynek 3, 66-400 Gorzow Wikp.

2. W sprawie zakresu i sposobu przetwarzania danych osobowych Pani/Pana dotyczqgcych a takze przystugujacych

tego tytutu praw, moze sie Pani/Pan kontaktowa¢ piszqc na adres e-mait [0A@zgMm.gorzow.pl.

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedq w celu aktualnej rekrutacji - na podstawie art. 6 ust. 1 litb RODO
oraz Ustawy z dnia 26 czerwca 1974r. Kodeks pracy.

4. Pani/Pana dane osobowe przechowywane bedq przez okres rekrutacji na stanowisko —urzednicze w Biurze
Obstugi Prawnej.

5. Posiada Pani/Pan prawo do zqdania od administratora dostgpu do danych osobowych, prawo do ich
sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do cofniecia zgody.

6. Pani/Pana dane osobowe nie bedq przekazywane innym podmiotom.

7. W przypadku powziecia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu przez Administratora Pani/Pana
danych osobowych, przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego.

8. Podanie przez Paniq/Pana danych osobowych jest obligatoryjne w oparciu o art. 22 Ustawy z dnia 26 czerwca
1974r. Kodeks pracy oraz ustawy z dnia 21 listopada 2018 roku o pracownikach samorzqdowych.

9. Pani/Pana dane nie bedg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany | nie bedqg profilowane.
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